
 УТВЕРЖДЕНО 
Распоряжение председателя  
Буда-Кошелевского районного 
исполнительного комитета  
28.08.2020 № 163-р 
(в редакции распоряжения 
председателя Буда-Кошелевского 
районного исполнительного комитета 
10.02.2025     №    21-р ) 
 

АЛГОРИТМ 
взаимодействия структурных подразделений Буда-Кошелевского районного исполнительного комитета, 
учреждений и организаций, расположенных на территории Буда-Кошелевского района, в рамках реализации 
функций по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных в установленном порядке 
недееспособными или ограниченно дееспособными, а также управления имуществом недееспособных или 
ограниченно дееспособных 
 

№ 

п/п 

Содержание вопроса Срок исполнения Ответственный исполнитель 

1 2 3 4 

1. Выявление граждан из числа совершеннолетних лиц, 

нуждающихся в установлении опеки и попечительства, 

которые страдают психическими расстройствами 

(заболеваниями) либо злоупотребляют спиртными 

напитками, наркотическими средствами, 

психотропными веществами, их аналогами. 

В случае выявления указанной категории граждан 

другими органами и организациями в рамках  

своей компетенции данная информация направляется в 

организацию здравоохранения по месту жительства 

гражданина для принятия мер реагирования в рамках 

действующего законодательства 

(Статья 143 Кодекса Республики Беларусь о браке и 

семье (далее – КоБС)) 

 

 

 

постоянно 

 

 

 

 

 

постоянно 

 

Учреждение здравоохранения 

«Буда-Кошелевская 

центральная районная 

больница»  (далее – ЦРБ) 

 

 

отдел внутренних дел Буда-

Кошелевского районного 

исполнительного комитета 

(далее – РОВД), учреждение 

«Территориальный центр 

социального обслуживания 

населения Буда- 

Кошелевского района (далее 

– ТЦСОН), коммунальное  



 

 

   жилищное унитарное 

предприятие «Буда-

Кошелевский коммунальник» 

(далее – КЖУП) 

2. При наличии медицинских показаний обеспечить 

помещение совершеннолетних лиц, которые страдают 

психическими расстройствами (заболеваниями) в 

учреждения здравоохранения по доминирующему 

профилю патологии. 

В случае отсутствия медицинских показаний для 

госпитализации в учреждения здравоохранения данной 

категории лиц, определить дальнейшее 

жизнеустройство до принятия решения суда о лишении 

дееспособности 

постоянно 

 

 

 

 

постоянно 

 

ЦРБ 

 

 

 

 

ТЦСОН, управление по тру-

ду, занятости и социальной 

защите Буда-Кошелевского 

районного исполнительного 

комитета (далее – УТЗ и СЗ) 

3. Подготовка необходимых материалов для возбуждения 

в суде дел о признании совершеннолетних лиц, которые 

страдают психическими расстройствами 

(заболеваниями) либо злоупотребляют спиртными 

напитками, наркотическими средствами, 

психотропными веществами, их аналогами, 

недееспособными или ограниченно дееспособными и 

принятия участия в рассмотрении таких дел 

(Статья 143 КоБСа) 

постоянно 

 

ЦРБ 

4. Информирование на стадии подготовки материалов для 

возбуждения в суде дел о признании совершеннолетних 

лиц, которые страдают психическими расстройствами 

(заболеваниями) либо злоупотребляют спиртными 

напитками, наркотическими средствами, 

психотропными веществами, их аналогами, 

недееспособными или ограниченно дееспособными 

ТЦСОН при наличии согласия гражданина на 

обработку персональных данных 

постоянно ЦРБ 



5. Подбор кандидатуры опекуна (попечителя) для 

установления опеки (попечительства) над 

недееспособными и ограниченно дееспособными 

гражданами, в том числе над имуществом данных лиц. 

Разъяснение кандидатам в опекуны прав, обязанностей 

и порядка организации контроля, заботы и содержания  

совершеннолетних лиц, находящихся под их опекой 

или попечительством, создания этим лицам 

необходимых бытовых условий, обеспечения их 

уходом и лечением. 

Выдача кандидатам в опекуны памяток, буклетов по 

вопросам осуществления опеки и попечительства 

с момента получения 

информации о подготовке 

материалов для возбуждения в 

суде дел о признании граждан 

недееспособными или 

ограниченно дееспособными 

ТЦСОН 

6. Формирование банка данных кандидатов в опекуны 

(попечители) для установления опеки (попечительства) 

над недееспособными и ограниченно дееспособными 

гражданами 

постоянно ТЦСОН 

7. Направление решения суда о признании гражданина 

недееспособным или ограниченно дееспособным в 

органы по труду, занятости и социальной защите, 

ТЦСОН,  учреждения здравоохранения 

в течение трех дней со времени 

получения решения о признании 

лица недееспособным или 

ограниченно дееспособным 

Буда-Кошелевский районный 

исполнительный комитет 

(далее – райисполком) 

8. Обследование условий жизни граждан, признанных 

судом недееспособными, до назначения над ними 

опекуна, которое оформляется актом обследования 

условий жизни гражданина, признанного судом 

недееспособным, до назначения над ним опекуна.  

до назначения над ними опекуна 

 

ТЦСОН 

9. До момента назначения опекуна (попечителя) органам 

опеки и  попечительства (райисполкома) обеспечить 

возложение функций по выполнению обязанностей 

опекуна (попечителя) 

 
возложение функц 

в течение трех дней со времени 

получения решения о признании 

лица недееспособным или 

ограниченно дееспособным 

ТЦСОН 

10. Оказание содействия кандидату в опекуны 

(попечителю) в прохождении медицинской комиссии и 

выдачи медицинской справки о возможности 

исполнения опекунских (попечительских) обязанностей 

в максимально короткие сроки 

постоянно 

 

ТЦСОН, ЦРБ 



11. Принятие заявлений граждан, документов для 

вынесения решения в соответствии с 

административными процедурами 4.3, 4.5, 4.11, 

указанными в подпункте 1.1.3 пункта 1.1 (в отношении 

лиц, признанных недееспособными или ограниченных в 

дееспособности судом) перечня административных 

процедур, осуществляемых государственными 

органами и организациями по заявлениям граждан 

(Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 

2010 г. № 200 № «Об административных процедурах, 

осуществляемых государственными органами и 

организациями по заявлениям граждан») 

в сроки установленные 

законодательством  

 

«одно окно» райисполкома 

 

12. Подготовка и направление запросов по предоставлению 

документов, сведений, необходимых для 

осуществления указанных в пункте 11 настоящего 

алгоритма административных процедур, согласно 

установленного перечня документов и (или) сведений 

самостоятельно запрашиваемых местными 

исполнительными и распорядительными органами при 

осуществлении административных процедур по 

заявлениям граждан 

в сроки установленные 

законодательством  

 

«одно окно» райисполкома        

13. Передача заявлений, документов к ним ответственным 

исполнителям административных процедур:  УТЗ и СЗ 

по административным процедурам 4.3, 4.11; отдел 

ЖКХ по  административным процедурам 1.1.3, 4.5. 

 

в сроки установленные 

законодательством  

 

«одно окно» райисполкома        

14. 

 

Подготовка заключения, проекта и выписок  решения о 

назначении опекуна или попечителя над лицами, 

признанными судом недееспособными или 

ограниченно дееспособными 

в сроки установленные 

законодательством  

 

УТЗ и СЗ 

 



15. Направление в органы опеки и попечительства 

материалов, необходимых для принятия решения об 

осуществлении государственной регистрации запрета 

на отчуждение без согласия органа опеки и 

попечительства жилых помещений, в которых 

проживают граждане, признанные недееспособными 

или ограниченные в дееспособности судом, либо об 

отмене такого решения; 

о согласии на отчуждение или об отказе в отчуждении 

жилых помещений, в которых проживают граждане, 

признанные недееспособными или ограниченные в 

дееспособности судом. 

Не позднее пятнадцати 

календарных дней со дня 

поступления информации о 

наличии оснований для 

принятия такого решения 

 

 

в сроки установленные 

законодательством  

отдел ЖКХ 

16. Информирование в случае выявления ненадлежащего 

исполнения опекунами (попечителями) функций по 

оплате за жилищно – коммунальные услуги, 

возмещению расходов на электроэнергию. 

в сроки установленные 

законодательством  

 

отдел ЖКХ 

17. Получение справок (сведений) о наличии (отсутствии) 

недвижимого имущества у недееспособных и 

ограниченно дееспособных граждан, в БТИ и прочих 

государственных органах и (организациях) для 

составления описи имущества и принятия решения об 

осуществлении государственной регистрации запрета 

на отчуждение имущества у недееспособных и 

ограниченно дееспособных граждан 

(Пункт 11.1. Положения) 

постоянно 

 

Отдел ЖКХ (при содействии 

территориальной организации 

по государственной 

регистрации недвижимого 

имущества и сделок с ним 

(далее – БТИ) 

18. Назначение опекуна или попечителя над лицами, 

признанными судом недееспособными или  

ограниченно дееспособными 

(Статья 151 КоБСа) 

в сроки установленные 

законодательством  

 

УТЗ и СЗ 

19. Назначение опекуна над имуществом или передача 

имущества подопечного на хранение 

(Статья 155 КоБСа и пунктов 5 и 10 Положения о 

порядке управления имуществом, утвержденного 

постановлением Совета Министров Республики 

Беларусь от 26 октября 1999 г. № 1677 (далее – 

Положение об управлении имуществом)) 

 в сроки установленные 

законодательством  

 

УТЗ и СЗ 



 

 

 

20. Выдача опекуну (попечителю) удостоверения на право 

представления интересов подопечного по форме 

согласно приложению 3 и ведение журнала регистрации 

удостоверений на право представления интересов 

подопечных по форме согласно приложению 2 

постановления Совета Министров Республики Беларусь 

от 24 июня 2020 г. № 368 «Об утверждении Примерного 

положения о координационном совете по вопросам 

опеки и попечительства над совершеннолетними»  

(Пункт 10.2. Положения) 

постоянно УТЗ и СЗ 

21. Направление пакета документов с вынесенным 

решением райисполкома о назначении опекуна 

(попечителя) в ТЦСОН для формирования личного дела 

постоянно УТЗ и СЗ 

22. Информирование налоговых органов по месту 

фактического проживания недееспособного 

(ограниченно дееспособного) лица: 

об установлении опеки над физическими лицами, 

признанными судом недееспособными;  

об установлении попечительства над физическими 

лицами, ограниченными судом в дееспособности; 

о последующих изменениях, связанных с 

вышеуказанными опекой, попечительством или 

управлением имуществом 

(Статья 85 Налогового кодекса Республики Беларусь) 

в течение пяти рабочих дней со 

дня принятия соответствующего 

решения 

ТЦСОН 

23. Формирование, ведение и учет личных дел лиц, 

признанных судом недееспособными, а также лиц, 

признанных судом ограниченно дееспособными  

(Пункт 10
1
.2. Положения) 

постоянно ТЦСОН 

24. Осуществление контроля за деятельностью опекунов и 

попечителей (путем проведения выборочной проверки 

личных дел подопечных, проведение контрольных проверок 

жизнеустройства подопечных)  

постоянно УТЗ и СЗ 



25. Возбуждение перед органами опеки и попечительства 

ходатайства об освобождении или отстранении 

опекунов и попечителей от выполнения их 

обязанностей, в том числе при поступлении сообщений 

организаций здравоохранения, оказывающих 

психиатрическую помощь населению, учреждений 

социального обслуживания и других организаций, о 

выявленных злоупотреблениях опекунов или 

попечителей в отношении подопечных, об ухудшении 

условий их проживания 

при необходимости УТЗ и СЗ 

26. Возбуждение ходатайства об отмене опеки и 

попечительства, в случае принятия решения суда об 

отмене ограничения дееспособности гражданина либо о 

признании гражданина дееспособным 

(Пункт 10.5. Положения) 

в случаях признания судом 

недееспособных и ограниченно 

дееспособных дееспособными 

УТЗ и СЗ 

27. Внесение персональных данных физических лиц в 

регистр населения о недееспособных и ограниченно 

дееспособных лицах (Регламент информационного 

взаимодействия Государственной информационной 

системы «Регистр населения») 

при необходимости ТЦСОН 

28. Проведение контрольных обследований условий жизни 

подопечных, которые оформляются соответствующим 

актом обследования в зависимости от потребностей 

подопечных 

не реже двух раз в год ТЦСОН 

29. Составление и утверждение графика контрольных 

обследований условий жизни подопечных 

ежегодно до 5 января УТЗ и СЗ 

 

30. Предоставление в письменной форме отчетов за 

предыдущий год о хранении, управлении, 

использовании имущества подопечного с приложением 

документов (копий товарных чеков, квитанций об 

уплате налогов, страховых сумм и других платежных 

документов) 

(Пункт 27 Положения об управлении имуществом) 

  

31. Проведение анализа и согласование ежегодных 

письменных отчетов за предыдущий год о хранении 

имущества подопечного и управлении им. 

ежегодно до 1 марта ТЦСОН 



 

 

 

Передача отчетов в органы по труду, занятости и 

социальной защите райисполкома для утверждения и 

контроля 

(Пункт 10
1
.3 Положения) 

32. Утверждение ежегодных письменных отчетов за 

предыдущий год о хранении имущества подопечного 

и управлении им 

ежегодно до 1 марта УТЗ  и СЗ 

32. Осуществление контроля и заботы о содержании 

совершеннолетних лиц, находящихся под их опекой 

или попечительством, создании этим лицам 

необходимых бытовых условий, об обеспечении их 

уходом и лечением, защищать их права и законные  

интересы 

один раз в год опекун или попечитель, 

назначенный в установленном 

порядке органом опеки и 

попечительства 

33. При обнаружении недобросовестного отношения 

опекуна, попечителя к имуществу подопечного (порча 

его, хранение в ненадлежащем виде, расходование не 

по назначению и др.) органы опеки и попечительства 

составляют об этом акт, и предъявляют требования к 

опекуну, попечителю о возмещении ущерба, 

причиненного подопечному 

(Пункт 38 Положения об управлении имуществом) 

постоянно ТЦСОН, УТЗ и СЗ, отдел 

ЖКХ   

34 При установлении факта использования опекуном, 

попечителем имущества подопечных в личных 

интересах (использование опеки в корыстных целях) 

органы опеки и попечительства* отстраняют опекуна, 

попечителя от опекунских обязанностей и передают 

материал прокурору. Одновременно должны быть 

приняты меры по возмещению ущерба 

(Пункт 39 Положения об управлении имуществом) 

постоянно ТЦСОН, УТЗ и СЗ, отдел 

ЖКХ 

* органы опеки и попечительства – 

райисполком отстраняют опекуна, 

попечителя решением райисполкома 


